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　ログイン・ログアウト方法はじめにA

①　I Dを入力

②　パスワードを入力
③　ログインボタンをクリック

※I D・パスワードを変更する場合は・・・P26

①

② ③

ログアウトボタンをクリック

ログアウト方法

ログイン方法

※初期に設定されているID・パスワードは

必ず変更をしてご利用ください。
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　管理メニュー画面A はじめに

①

② ③ ④
⑤ ⑥

⑦ ⑧ ⑨

⑩ ⑪

⑫

⑬

①　ログアウト　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

②　物件の登録　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

③　登録済み物件検索　・・・・・・・・・・・・・・・・・

④　特選コメント編集　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

⑤　物件属性情報編集　・・・・・・・・・・・・・・・・・

⑥　他サイトとの連携　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

⑦　トップページの更新　・・・・・・・・・・・・・・・・・

⑧　トピックスの編集　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

⑨　相互リンクの編集　 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

⑩　オーナー管理　 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

⑪　小冊子印刷　 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

⑫　管理者I D・パスワードの変更　 ・・・・

⑬　アクセス解析　 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

⑭　物件登録状況　 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

3
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はじめに 　管理者Ｉ Ｄ・パスワードの変更

①　Ｉ Ｄを入力します。
　　　※現在のI Dを変更したい場合には、新しいI Dを入力します　

②　パスワードを変更する場合には、「する」にチェックしてください
③　現在のパスワードを入力
④　新しいパスワードを入力
⑤　新しいパスワードを再度入力
⑥　確認ボタンをクリック

①
②
③

④
⑤

※データを変更する場合には、必ず忘れないようにして下さい
　　　Ｉ Ｄ・パスワードを入力しないと管理画面にログインすることができません

A
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1-1　特選コメント入力
入力したコメントがＴＯＰページに反映されるので　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　御社限定の特集が組めます！　

コメントを入力して確認ボタンをクリックしてください。

　
　特選 1 →導入時に設定
　特選 2 →導入時に設定
　特選 3 ～10 →入力したコメントがTOPページに反映されます
　※導入時に設定した特選数以上はTOPページに反映されません

基本設定１

※トップページを更新しないと情報は
　　トップページへ反映されません・・・Ｐ２０
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1-2　物件属性情報

こだわり条件の登録を行います　　

①　属性を新規に追加します・・・Ｐ8
②　属性名（項目タイトル）　　
　　　　・変更する場合には属性名をクリックします
③　管理画面に表示される方法・・・Ｐ8
④　HPトップ及び管理画面での表示順を変更できます・・・Ｐ9
⑤　属性を削除します
⑥　属性に対する項目一覧・・・Ｐ10
　　　　 ・変更する場合には項目の内容をクリックします

１ 基本設定

①

②

③ ④ ⑤ ⑥
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1-3　物件属性登録・編集

こだわり条件の登録を行います　　

新規登録
------------------------------------------------------
①　属性名（条件）を入力する
②　表示方法を選ぶ ※右記参照　
　　　→　ラジオボタン(単数選択)
　　　→　リストボックス(単数選択)
　　　→　チェックボックス(複数選択)
③　確認ボタンを押す

ラジオボタン(単数選択)

リストボックス(単数選択)

チェックボックス(複数選択)

１ 基本設定

①
② ③
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1-4　物件属性項目の表示順変更

こだわり条件の表示される順番の変更を行います　　　　

１ 基本設定

表示順：矢印をクリックすることで属性項目の上下入れ替えができます

※項目が上下入れ替わります

一般公開画面
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1-5　物件属性情報変更
こだわり条件の属性項目の追加・変更を行います　　　　

１ 基本設定

矢印をクリックすることで
項目の上下入れ替えが
できます

項目名を入力して確認ボタンを
クリックしてください

①項目名の新規追加　：項目追加ボタンをクリック
②項目名の変更　　　　：個々の項目名をクリック

①

②
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基本設定 1-6　管理用属性の追加

サイトに非表示の検索項目を登録し、管理画面で検索することができます。
カウンター営業をしている時に細かな条件でお探しの方にも対応可能です。

新規登録

①物件属性情報編集
②管理用を選択
③属性追加
④属性名を入力
⑤管理者用の属性の表示方法を選択
⑥確認ボタンを押す

①

③

②

④

⑤

⑥

１
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1-7　トピックスの編

トピックス情報を登録します　

新規登録
------------------------------------------------
①本文にコメントを入力
②画像 1 に画像を選択します　

③タイトルを入力
④リンク先URLを入力
⑤画像2→2～4の作業を行います

⑥確認ボタン

トップ掲載

１ 基本設定

①

②

③

④

⑥

⑤

※トップページの更新作業を行わないと
　情報はトップページへ反映されません・・・Ｐ２

※エディットの機能は○○ページ参

※注意　URL等の連続する半角文字は一つの単語と扱われ、長すぎると折り返されずにレイアウトを崩してしまう場合があります
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1-8　トピックスエディット機能

トピックス本文のエディット機能で文章にいろいろな装飾をすることが出来ます。

１ 基本設定

①選択した部分を切り取る
②選択した部分をコピーする
③切り取り、コピーしたものを貼り付け
④切り取り、コピーした文の文字のみ貼り付け
⑤1つ前に戻します　/　戻した作業をやり直す
⑥文字を太くして強調させる
⑦文字を傾ける
⑧文字に下線（アンダーライン）を引く
⑨文字に打ち消し線を引く
⑩段落番号を振る　/　箇条にする

⑪段落を作成　/　段落を解除
⑫リンクを挿入 /　リンクを解除
⑬文書の途中へのリンクを設定
⑭文字スタイルを選べます
⑮文字のサイズを選べます
⑯絵文字を選んで挿入

⑰表の作成
⑱テキストの色を選択
⑲文字の背景色を選択
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基本設定 1-9　オーナー登録方法

①　オーナー追加ボタンをクリックして
　　　登録ページへ
②　オーナー情報を入力します
③　確認ボタンをクリック

②

③

①

１
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1-10　オーナー情報活用方法

登録したオーナー情報を使って物件管理を手軽に行うことができます。

そのオーナーの物件一覧が
表示されるので、電話で空き
部屋確認をするときに全物件・
全号室を一度で確認すること
が可能です！
また、空室物件があった時に
その場で物件情報の修正と、
ネットへのアップができるので
時間を効率的に使えます！

①

②

③

①オーナー情報をクリック
②検索ボタンをクリック
③所有物件一覧が表示されます。

基本設定１

①のところでオーナーの名前をクリックすると、
右図のようなオーナー基本情報が表示されます。
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物件登録 2-1　物件基本情報入力

物件基本情報を登録します
（※）印がある項目は必須項目です

交通手段が複数ある場合には、
交通手段２・３に入力します

所在地の右側のボックスには
非公開部分を入力します
※文字を入力すると赤文字で
　　表示します

２
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物件登録 2-2　物件基本情報入力

物件基本情報を登録します
（※）印がある項目は必須項目です

敷金・保証金どちらかを選択。
数値を入力後、ヶ月・万円を
選択する

礼金・償却どちらかを選択。
数値を入力後、ヶ月・万円を
選択する

物件の部屋数だけ入力します

２

特選物件 1 でトップページに
表示させる場合には1行目に

入力したコメントのみが反映さ
れます

登録物件に当てはまる条件を
選択します・・・Ｐ7参照

都心に住みながら緑に囲まれた好立地！設備充実！

-Ｐ17-



物件登録 2-3　間取り図・画像の入れ込み

画像 1 を選択
※画像は自動縮小されます。
　　JPEG形式のみ

掲載先　左図Ａ参照

間取り図ファイルを選択します

掲載先　左図Ａ参照

２

Ａ　掲載先

画像 1

画像 2

間取り図 画像 ２ を選択
※画像は自動縮小されます。
　　JPEG形式のみ

掲載先　左図Ａ参照
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物件登録 2-4　複数画像の入れ込み

①　テンプレートの表示イメージを確認
②　表示させたいテンプレートナンバーを選択
③　画像選択ページへ　Ｐ17参照

２

① ② ③
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物件登録 2-5　複数画像の入れ込み

①　テンプレートの表示イメージ
②　画像がタテ・ヨコどちらのタイプか
　　　を確認
③　画像を選択
④　画像確認ボタン

２

① ② ③

④
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物件登録 2-6　物件情報設定

①　現在登録中の物件を特選項目へ当ては
　　　める場合には、特選ボタンを選びます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　図Ａ
②　物件を扱っている営業所を選択
③　物件の公開・非公開を選択
④　物件のオーナー・管理会社の入力番号　
　　　がわからない場合はオーナー選択ペー
　　　ジへ・・・P21
⑤　確認ボタンをクリック

２

①

②

③

図 Ａ

④
⑤
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物件登録２ 2-7　オーナー選択ページ

①　オーナーもしくは管理会社の頭文字を選択
②　オーナーを選択

※オーナー登録方法はＰ1３

①

②
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トップページ更新３ 3-1　トップページの更新

トップのイメージを見る場合にクリックします

トップページの更新を行います
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物件情報検索・変更4 4-1　登録済み物件検索

登録済みの物件を色々な条件で検索できます　　

検索したい物件の番号が分かる
場合には直接物件番号を入力

複数選択する場合には、Shift　キー　
または　 Ctrl　キーを押しながら選択してください

検索したい所在地を直接入力

○階以上の物件を検索したい場合には、
階数を入力してください
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物件情報検索・変更４ 4-2　登録済み物件検索

○年以前・以降の物件を検索する場合には、西暦を入力後、
月を選択して、以前・以降どちらかを選択してください

登録済みの物件を色々な条件で検索できます　　

○階建以上の物件を検索する場合には、
階数を入力してください
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物件情報検索・変更４ 4-3　登録済み物件検索

①　特選項目に設定されている物件のみを選択する場合は、【特選のみ】を
　　　特選項目に設定されていない物件のみを選択する場合は、【普通のみ】を選択してください
②　○店の物件を検索する場合には、その営業所を選択してください
③　現在一般公開している物件のみを選択する場合には【公開中のみ】を
　　　現在一般公開していない物件のみを選択する場合には【非公開のみ】を選択してください
④　 後に検索ボタンをクリックします

①

②

登録済みの物件を色々な条件で検索できます　　

③

④
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物件情報検索・変更４ 4-4　登録済み物件検索結果

①　項目名をクリックすると並び順を変更できます
②　物件情報の変更をするなどの場合は、物件番号をクリックして、物件の登録編集ページで変更します　
③　日付ボタンをクリックすると、物件情報を更新できます
④　Ｐ4で登録した特選項目へ当てはめる場合にはチェックします

⑤　物件の公開・非公開を設定します
⑥　変更をした場合には、公開・特選状態の反映ボタンをクリックしてください
　　　※公開・特選状態の反映ボタンをクリックしないと変更した設定が反映されません

①

③

検索条件に当てはまった物件が一覧で表示されます　

⑥ ④

②

⑤

現在ページで表示されている物件の物件一覧ページURLを表示します　
※ここで表示されるURLを、他のホームページなどでリンクを張ると物件一覧ページへの誘導ができます
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物件情報検索・変更４ 4-5　物件一覧URL表示

表示されているアドレスを〝コピー（C ）〟して、他のホームページなどに〝貼り付け（V ）〟を行いご使用ください
　　　※『ct=1”＞ここに文字列または画像が入ります＜/a＞』→赤文字の箇所には、コメントや画像タグなどを

　　　　入力してご使用ください

選択した物件の一覧ページに、他のホームページからも直接誘導できます　　

　

※ここで表示されるURLを、他のホームページなどでリンクを張ると物件一覧ページへ直接誘導ができます

Ｐ25で表示されている物件の
物件一覧ページURLを表示します

ワンポイントアドバイス！

・一覧に表示されたURLをブログなどに貼ることでブログからホームページの物件情報にリンクさせることが出来ます。
・また、メール反響に対して、返信の際に類似物件やおすすめ物件の一覧表示用のURLのリンクを張ると効果的です。

-Ｐ28-



① ②

③

④

①　RHSに登録している全物件数・公開されている物件数

②　駅別に公開している物件数
③　店舗別に公開している物件数
④　店舗ごとに駅別で公開している物件数

4 物件情報検索・変更 4-6　物件登録状況
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追加機能5 5-1　相互リンクページ生成機能

-Ｐ30-

管理画面から簡単にリンクページを作成することが出来ます。

①『相互リンクの編集』ボタンをクリックします。 ②『相互リンクの追加』をクリックしましょう。

③各項目に記入をしてください。 ④各項目の表示例



追加機能5 5-1　相互リンクページ生成機能
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⑤ 後に『HTMLの作成』ボタンをクリックすることで

実際のページに反映されます。

ページ表示例

※SEO効果を高める方法の一つに

被リンク（他のサイトからリンクしてもらうこと）を増やす、
というものがあります。

SEO対策としてこの相互リンクページを有効に使いましょう。



アクセス解析6 6-1　アクセス解析について
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どんなに物件を掲載しても、問い合わせが少ない、売上げが伸びない・・・なんて経験は
ありませんか？

その時期・そのエリアに合ったお客様のニーズを独自のアクセス解析でリアルタイムに
チェック。お客様の求めている物件など「いま現在の市場のニーズ」あわせた旬な物件を
登録する事で成約アップへつなげることができます。

家賃別のアクセス解析を大家さんへの家賃交渉で「データ」として活用も可能です。

【人気物件ページビュー】 【物件へのお問い合わせ】 【家賃別ページビュー】

ほんの一例です　↓　↓　↓



アクセス解析6 6-2　アクセス解析の方法
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①トップページからアクセス解析をクリック

②解析したいを期間（月・全期間）を選ぶ

③解析したい項目をクリックします。

④選択した項目ここにアクセス解析　
　　の分析結果が表示されます。

①

②

④解析結果のグラフが画面余白部分に表示されます。

③

※反響を増やす為にはユーザーの動向を知ることが大事です。アクセス解析を利用して戦略を立てましょう。



追加機能7 7-1　Google Map機能
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物件詳細ページにGoogleMapを
表示させることが出来ます。
※GoogleMapの設置には別途カスタマイズ費用が

かかります。



追加機能7 7-1　Google Map機能
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①物件入力をする際に物件登録画面にある
「物件表示画面のテンプレート」の欄で、
テンプレートから｢GoogleMapあり」を選んで

ください。

②確認ボタンをクリックすると、物件登録確
認のページに移動し、マップが表示されま
すので、こちらで住所ポインタの細かい位
置修正が出来ます。

①

②

③登録ボタンをクリックするとGoogleMapが
物件詳細ページに表示されます。

③

ポインタ

住所を記入
緯度経度を記入

マップをダブルクリックした位置に
ポインタは動きます



小冊子印刷

小冊子作成・印刷8 8-1　小冊子の作成

ボタンをクリック

小冊子の新規作成・印刷をクリック

-Ｐ36-

＜オプション機能＞



小冊子作成・印刷8 8-2　小冊子の作成

①小冊子名を付けて　ＯＫボタンをクリック

②ページ作成をクリック

③ページ構成を決めてＯＫをクリック
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小冊子作成・印刷8 8-3　小冊子の作成
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④表紙のコメント入力
　コメントを入力。（場所は導入時に御社で指定された場所になります）

⑤物件コードを入力
選択ボタンから検索して入力

　　直接物件コードを入力

⑥決定ボタンをクリック

④

⑤

⑥

※ページを追加する場合→ページ作成ボタンをクリック
　して③～⑥を繰り返す

※印刷をする場合→冊子印刷ボタンをクリック

再度小冊子作成・編集画面にジャンプします



小冊子作成・印刷8 8-4　小冊子の作成

⑦印刷イメージを確認後、上部の印刷ボタンをクリック

-Ｐ39-

印刷→印刷イメージが表示されるので確認する
　　　　 実際の見開きイメージで表示されます。

⑧用紙サイズ指定・給紙設定の指示がされるので、
　 コメントに従って用紙・給紙設定をして下さい。

⑨プリンタ・部数の選択の指示がされるので。
　指示に従って設定し、印刷ボタンをクリックして下さい。

⑦

※枠線が出ない、ずれて印刷されるなどが起きた場合
　　Ｐ３９のトラブルＱ＆Ａを見て対応して下さい。



小冊子作成・印刷8 8-5　小冊子の編集
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④レイアウトが表示されるので、入替したい場所の物件コードを
　 入力・もしくは選択する

≪既存小冊子の物件入替をして新しい小冊子名で保存したい場合≫

③ページ一覧が表示されるので、変更したいページ右側にある
変更ボタンをクリック

⑤決定ボタンをクリック

①小冊子の新規作成・印刷ボタンをクリック

②コピー元の欄プルダウンからコピーしたい
　 小冊子名を選びＯＫボタンをクリック

もし編集途中で小冊子名を変えたい場合は、小冊子作成・編集画面で
小冊子名編集のボタンを押し新しく名前を登録しても別名保存が出来ます



小冊子作成・印刷8 8-6　既存の小冊子から編集
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≪レイアウトの表示を変更して新規保存したい場合≫

①小冊子の新規作成・印刷ボタンをクリック

②コピー元の欄プルダウンからコピーしたい
　 小冊子名を選びＯＫボタンをクリック

③内容を変更したいページの右側ある
　 変更のボタンをクリック

④レイアウト画面が表示されたら
　ページ種別ボタンをクリック



小冊子作成・印刷8 8-7　既存の小冊子から編集
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≪レイアウトの表示を変更して新規保存したい場合≫

⑤レイアウト変更したいページの種別を選択して
　ＯＫボタンをクリック

⑥全てが破棄されますというメッセージが表示されますが
　 ＯＫをクリックして下さい。（物件コードは残っています）

⑦選択したレイアウトが表示されるので、物件を選択もしくは
　 入力して決定ボタンをクリックして下さい。

※１２物件から６物件に減らした場合は上から３行目までの
　　物件が反映されます。
　　
　 逆に６物件から１２物件に増やした場合は足りない６物件

　　の情報を登録するようになります。



小冊子作成・印刷8 8-8　物件資料の作成・印刷

①メインメニューから【登録済み物件検索】
を選び→検索をクリック

②検索結果ページより作成する物件を選び
右端にある印刷ボタンをクリック

検索結果ページ

③テンプレートから印刷したいタイプを
選ぶ。
④コメント1・コメント2を入力後【印刷

プレビュー】ボタンをクリック
⑤印刷イメージを確認後印刷開始

※テンプレートは店舗ごとに作成可能です。
詳しくは担当者まで
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他サイトとの連携9 9-1　コンバート機能
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上記とは逆に現在使用中の「管理ソフト」「検索サイトのデータ」
「ＨＰのデータ」などからＲＨＳへ物件データを取り込むことも可能です。

※各検索サイトとの通常の契約の他に各社と連動契約をして頂く必要があります。

不動産ホームページシステムＲＨＳで入力した物件データを
アドパーク・ホームズ・フォレント・アットホーム・ホームメイト・いい部屋ネットに
コンバート（データ連動）が可能です。

コンバート

管理ソフトのデータ
各検索サイトのデータ
独自のデータベース

データの取り込み



他サイトとの連携9 9-1　コンバート機能
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①まずは物件入力をする際に物件登録画面にある
「他サイトへのコンバート」の欄で対象サイト・設備を
入力して確認ボタンをクリックして下さい。

②確認ボタンをクリックすると、物件登録確認のページ
に移動します。設備等の条件を入力し「他サイトへ当該
物件を出力する場合の追加項目の入力」の欄にある
アドパーク用・ホームズ用ボタンを選択して下さい。

※両方選択している場合は、入力後に再度この画面に
戻るので、入力していない方のサイト名のボタンをクリック
して続けて入力して下さい。

③それぞれのサイトに応じた追加項目が表示されるので
入力し、確認ボタンをクリックして下さい。

※登録済みの物件を修正する際は登録済み物件検索
　　をして同じ作業をして下さい

①

②

③



他サイトとの連携9 9-1　コンバート機能
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①コンバートする物件とコンバート先をチェックボックスで選択します。

②コンバート先のサイトをリストボックスから選択します。

③他サイトへの出力用データのダウンロードをクリックして下さい。

条件に合った検索結果の一覧が表示
されるので、コンバートする物件とサイトを選択します。

①②③

それぞれの項目をクリックすると、
表示の順番の並べ替えもできます。

公開日などで並べ替えをすると、
期限切れ間近の物件も忘れずに
アップすることが出来ます。



他サイトとの連携9 9-1　コンバート機能
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　・物件番号や物件名、賃料・こだわり条件で検索
　　 入力時にコンバートを選択していなくても条件
　　に合致するものが検索結果で表示されます。

　

・ホームズ ・ アドパークなどのサイト名別、また

　　その他サイトへの追加情報の出力状況別で検索

②他サイトへの出力物件検索条件入力画面で
検索項目を選択して検索ボタンをクリックして下さい。

①メインメニューより「他サイトとの連携」をクリックし、

「他サイトへ物件を出力する」を選んで下さい。

①

②



他サイトとの連携9 9-1　コンバート機能

-Ｐ48-

※アドパーク・ホームズ　コンバート先によりこの先の操作方法が違うため、詳細はお問合せください。

①メッセージが表示されるのでＯＫをクリックして下さい ②コンバート用の圧縮ファイルを作成します。
保存をクリックして下さい。

③保存先を選択して保存をクリックして下さい。 ④解凍ファイルを使用して解凍しておいて下さい。

　　　



トラブルQ&A10 10-1　トラブルQ&A　

-Ｐ49-

Q１　トップページが変わらない→物件を登録して特選物件にチェックしたのに変更されない

A１　物件を登録し終わった後にトップページに戻って 『トップページの更新』 をしてクリックして下さい。
　　　※トップページの更新をしないと内容が更新されません。　P22を参照のうえ操作して下さい。

Q２　小冊子・物件カードを印刷するとき枠線が印刷できない

A２　インターネットの設定が必要になります。

　　　①「ツール」メニューから「インターネットオプション」を選択
　　　②「インターネットオプション」にある「詳細設定」を選択
　　　③印刷の「背景の色とイメージを印刷する」のチェックボックスにチェックを入れる。
　　　④OKをクリックして再度確認して下さい。

① ③

②

④

Q３　パソコンを新しく購入したら小冊子や物件資料の印刷時に枠に収まらずにずれて印刷される

A３　専用の印刷機能ソフトのインストールが必要です。http://www.meadroid.com/scriptx/smsx.exe

　　　にアクセスし、表示される指示に従ってインストールして下さい。

※その他のトラブルは管理画面の「ヘルプ」ボタンより随時公開しています。


